附件1
台州学院教职工继续教育介绍信

校人事处：

经学校研究同意我部门         同志赴                    

（学校）攻读               专业               （进修形式）。现该同志已收到                 （学校）的录取通知书（或接受函），全程学习时间：                   （具体年月）。
本部门同意该同志在拟定的时间段外出脱产进修以完成学业，其中脱产学习时间为：                       （具体年月）。并和该同志明确了学习要求，落实了学习计划。对该同志所承担的教学（工作）任务已作了妥善安排，现介绍到贵处请办理有关外出进修手续。

部门负责人（签字）：

     （公 章）

                                     年   月   日
