
带入学通知书（接收函等）、继续教育介绍信（人事处网站下载后部门签字盖章）到人事处205办公室办理手续。





校长办公会议研究，意见反馈给部门。





申报进修计划








人事处处长审批，205办公室整理，


中层部到组织部审审批。





进修结束，带证书等报销相关费用。





台州学院教职工培训进修流程





带毕业证书学位证书等到人事处205办公室报销相关费用。





短期培训进修


三月以内





非学历进修





长期培训进修


三月以上





申报进修计划


（每年11月左右OA发文，包括读硕博、国内访学、出国留学等。）





进修结束，交回校工作报告单（博士脱产结束时）。





带通知等文件或文件的复印件由人事处处长审核后，到205办公室办理相关手续。





填写《台州学院教职工培训进修申请审批表》（人事处网站下载)并由部门审核签字盖章。





学历进修








